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Archiwum Panistwowe w —_

Gdansku
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
20709 2025-02-28

Nr wystgpienia Data dokumentu |

Stronalz4

ul. Watowa 5, skr.poczt.401
80-858 Gdansk

Adres

01.421.74.2024

Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach {Dz.U. 2020, poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Wojewddzka | Miejska Biblioteka Publiczna im. J. Conrada Korzeniowskiego w Gdarisku

Nazwa jednostki kontrolowane;

uf. Targ Rakowy 5/6, 80-806 Gdansk

Adres jednostki kontrolowane;j

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrolg przeprowadzit
Dominik Zetobowski Starszy Kustosz
Imig i nazwiskeo kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2024-11-18 2024-11-18
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

191978594 —
REGON KRS
68/2024 2024-11-11

Nr Data

upowainienia wystawienia
do kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli
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Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Wojewddzkiej | Miejskiej
Bibliotece Publicznej im. losepha Conrada Korzeniowskiego w Gdansku.

Zakres i przedmiot kontroli

Zgodnie z art. 21c ust. 7 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. 2020, poz. 164} kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie okreslonym w wystgpieniu
pokontrolnym informuje Dyrektora Archiwum Pafistwowego o sposobie wykonania zaleceri zawartych
w tym wystapieniu i dziataniach podjetych w celu usunigcia nieprawidtowosci tub przyczyn niepodjecia
takich dziatan.

Uwagi
Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Przedmiotem kontroli byfa realizacja przez Wojewddzka i Miejskg Biblioteke Publiczng im. Josepha
Conrada Korzeniowskiego w Gdarsku zapiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach. W szczegdlnosci kontroli poddano funkcjonowanie i zorganizowanie
archiwum zakfadowego oraz stan przestrzegania przepiséw kancelaryjno-archiwalnych przez
pracownikéw komdrek organizacyjnych jednostki. W toku kontroli stwierdzono, Ze:

1. W Wojewddzkie] i Miejskiej Bibliotece Publicznej obowigzuje tradycyjny (papierowy) system
kancelaryiny bezdziennikowy oparty na jednolitym.rzeczowym wykazie akt. Sprawy -przychodzgce
rejestrowane sg w dzienniku korespondencyjnym, nastepnie po dekretacji, pracownicy merytoryczni
poszezegdlnych zespotdw zaktadajg teczki spraw.

2. Klasyfikacja i kwalifikacja akt jest zgodna z obowigzujgcym jednolitym rzeczowym wykazem akt.
Tytuly teczek sa zgodne z hastami z jednolitego rzeczowego wykazu akt. Na podstawie przyktadowo
przejrzanych teczek stwierdzono, ze spisy spraw sg odktadane do teczek.

3. Na zasdb archiwum zaktadowego sktada sie géwnie dokumentacja aktowa rejestrujgca zadania
Wojewddzkie] i Miejskiej Biblioteki Publicznej. Materiaty archiwalne stanowia: zarzadzenia dyrekeji,
sprawozdania z dziatalnoici, bilanse, statuty, regulaminy, plany rozwoju Biblioteki, sprawozdania
wysytane do GUS, protokoly lustracji, analiza dziatalnosci Biblioteki, ksiggi inwentarzowe
ksiegozbiordw, dowody ubytkdw, rejestry ubytkéw.

4. W archiwum zakfadowym znajduja sie materialy archiwalne, ktérym minat juz 25 letni okres
przechowywania i podlegaja przejeciu przez Archiwum Paristwowe w Gdansku zgodnie z art. 5.1 pkt 1
ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. (Dz. U. z 2020 r. poz.
164 2z pdin. zm).

5. Komédrki organizacyjne przekazujg dokumentacje do archiwum zaktadowego zgodnie z zapisami
instrukeji kancelaryjno - archiwalnej. Komérki merytoryczne przechowujg dokumentacje przez okres
dwéch lat i przekazujg do archiwum zaktadowego. Wyjatek w regularnym przekazywaniu akt do
archiwum zaktadowego stanowi Dziat Promocji, Marketingu i Public Relations. Niniejszy dziat, po
przeanalizowaniu wykazu spiséw zdawczo - odbiorczych z ostatnich 10 lat, nie przekazat zadnej
dokumentacji.

6. Wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych liczy obecnie 690 pozycji spisow.
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7. Porzadkowanie materiatéw archiwalnych przechowywanych w archiwum zakltadowym zostato
przeprowadzone prawidfowo — opis teczek prawidtowy i zgodny ze wzorem opisu teczki umieszczonym
w zafgczniku do instrukcji kancelaryjnej, akta uporzadkowano w ukfadzie rzeczowo- chronologicznym.
Akta sg przechowywane w bezkwasowych pudtach archiwalnych. Materiaty archiwalne {kat. A) zostaty
umieszczone w teczkach z tektury litej bezkwasowsj.

8. Osoba odpowiedzialna za archiwum zaktadowe prowadzi srodki ewidencyjne tj. wykaz spiséw
zdawczo-odbiorczych, spisy zdawczo-odbiorcze, ewidencje udostepnionej dokumentacji, wykaz
dokumentacji przekazanej na makulature. Przekazywane akta posiadajg ewidencje w postaci spisow
zdawczo — odbiorczych sporzadzonych osobno dla akt kategorii A i B. Spisy sa opieczetowane i
podpisane przez strony przekazujgce i odbierajgce. Ewidencja prowadzona jest prawidlowo.
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie tylko i wylgcznie za zgoda Archiwum
Panistwowego w Gdansku.

9. Sprawozdania z dziatalnodci archiwum zaktadowego sg regularnie przekazywane do Archiwum
Parstwowego w Gdarisku. Czwarte egzemplarze spiséw zdawczo-odbiorczych materiatéw archiwalnych
pracownik APG otrzymat podczas kontroli.

10. Lokal archiwum zakfadowego miesci sig na || pigtrze. Powierzchnia magazynowa wynosi ok 30 m2.
Wyposazenie stanowig regaty stacjonarne, metalowe. Pomieszczenie posiada termometr i higrometr.
Rezerwa magazynowa wynosi 37 mb wolnych pdtek.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowoéci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowoéci

Nalezy przekaza¢ do Archiwum Paristwowego w Gdarisku materiaty archiwalne z  2026-05-30
lat 1957 - 1999 - zgodnie z art. 5 ust. 1 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2020 r. poz. 164).

Przekazywanie materiatéw archiwalnych reguluje rozporzadzenie Ministra
Kultury | Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paidziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentagji
niearchiwalnej (Dz. U. 2019, poz. 246}.

Nalezy przestrzegac zapiséw kancelaryjno - archiwalnych w sprawie regularnosci 2025-09-30
w przekazywaniu akt spraw zakonczonych do archiwum zaktadowego i przekazaé

do archiwum zakfadowego materialy archiwalne z Dziatu Promocji Marketingu i

Public Relations. Po wykonaniu prac, nalezy przestaé do Archiwum Paristwowego

1 egzemplarz spisow zdawczo - odbiorczych przekazanych materiatéw

archiwalnych.

Opis Termin
realizacji
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.............................................

Dyrektor

Malgopéata Janusz

podpis wydajgcego wystapienie

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,

moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasénienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Gdansku



